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SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ
     LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ÖĞRETİM İŞLEM BASAMAKLARI
Kurum Onay Tarihi:						        EYK Onay Tarihi: 16.01.2019:2019-3/10
08 Ekim 2017 Tarihli “Fırat Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği” ’ne göre hazırlanmıştır.
TANIMLAR ve KISALTMALAR
Üniversite	: Fırat Üniversitesi
Senato		: Fırat Üniversitesi Senatosu
Enstitü		: Fırat Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü
EYK		: Enstitü Yönetim Kurulu
ABDK		: Anabilim Dalı Kurulu
	
[bookmark: _Toc511390623]Tez İlk Teslimi (Form-23, 31, 27, 28, 29, 30, 34)
1. Tez çalışmalarını tamamlayan öğrenci, tez kitapçığını Tez Yazım Kurallarına uygun olarak hazırlar, Tez Ön Kontrol ve Teslim Formunu (FORM-27), Tez Çalışması Etik Beyanını (FORM-28), doktora programı için Yayın Şartı TİK Onayı (FORM-29) formlarını da hazırlayıp danışmana teslim eder.
1. [bookmark: _GoBack]Danışman kendi hesabından İntihal kontrolü yapar. Doktora için Yayın Şartı TİK Onayı (FORM-29) formunu TİK üyelerine onaylatır. Tez Ön Kontrol ve Teslim Formunu (FORM-27) dikkatlice kontrol edip onaylar. Tez Değerlendirme ve Sınav Jürisi Öneri Formunu (FORM-23 veya 31) hazırlar/hazırlatır. Yüksek lisans ve doktora için sınav tarihi 15 ile 30 (otuz) gün sonrası olarak seçilir. 
1. Danışman;
a) Yüksek lisans için 6, doktora için 8 adet Ciltlenmemiş tez kopyalarını
b) Tezin WORD ve PDF formatlı elektronik kopyalarının bulunduğu 1 adet CD yi
c) FORM-23 veya 31, FORM-27, FORM-28, doktora için FORM-29 belgelerini anabilim dalı başkanlığına teslim ederek süreci resmi olarak başlatır.
Anabilim dalı başkanlığı ABDK kararıyla birlikte FORM-23 veya 31, FORM-27, FORM-28 ve doktora için FORM-29 belgelerini üst yazı ekinde Enstitüye iletir. Ciltlenmemiş tez kopyaları ve CD öğrenci/danışman tarafından Enstitüye elden teslim edilir.
Enstitü Öğrenci İşleri Birimi FORM-23 veya 31 ve FORM-27 üzerindeki ilgili alanları kontrol edip eksikliklerin giderilmesini sağlar. Öğrenciye ait transkripti oluşturur. Dosyayı Yazı İşleri Birimine sevk eder. 
CD, benzerlik raporu sorumlusu Müdür Yardımcısına teslim edilir. Lisansüstü Tez Benzerlik Raporu (FORM-30) nu Enstitü Müdür Yardımcısı oluşturur, imzalar ve Yazı İşleri Birimine teslim eder. 
Tüm belgeler tamamlandıktan sonra Yazı İşleri Birimi konuyu EYK gündemine alır.
EYK olumlu karar verdikten sonra, Jüri Üyesine Tez Teslim Tutanağını (FORM-34) hazırlanır. Öğrenci, tez kopyalarını jüri üyelerine FORM-34 ü imzalatarak teslim eder. Kargo ile gönderimlerde gönderi belgeleri FORM-34 e eklenir. FORM-34 ve ekleri en geç 5 (beş) iş günü sonunda Enstitüye teslim edilmek zorundadır. 
Enstitü tüm ilgilileri savunma sınavıyla ilgili olarak bilgilendirir ve sınav programı duyurulur.
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